
§2i{OtA  pODSTAVroVA lNFORMACJA DODATKOWA

Wr}a
I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczeg6Indsci:

1. I
1.1 nazwQjednostki

Szkota podstawowa im. Jana pawla ll wBrzesku.                                                                                                                                    :_-`,  ,  G~~  ^``,  -.,L1

1.2 siedzibe jednostki                                                                                                                                                        j>

Brzesko 125; 74-211 Brzesko                                                                                                                               -

1.3 adres jednostki

Brzesko  125;  74-211  Brzesko

1.4 podstawowy przedmiot dzialalno§ci jednostki

Podstawowym  przedmiotem dziatalno§ci szkoty jest dzialalnos6 edukacyjna, wychowawcza i opiekuhcza.

2. wskazanie okresu objQtego sprawozdaniem

Sprawozdanie finansowe za rok obrotowy 2021. KsiQgi rachunkowe prowadzone saw siedzibie jednostki urzQdu Miejskiego w Pyrzycach pl.

Ratuszowy 1, 74-200 Pyrzyce.   Na dzieh sporzadzenia sprawozdania finansowego nie sa nam znane okoliczno§ci i zdarzenia, kt6re

§wiadczylyby o istnieniu powa2nych zagro2eh dla kontynuowania przez jednostkQ dzialalno§ci w najblizszym okresie. Sprawozdanie finansowe

zostato sporzadzone przy zatozeniu kontynuowania dzialalno§ci jednostki w dajacej sic przewidzie6 przyszto§ci oraz nie istnieja okoliczno§ci

wskazujape na zagro2enie kontynuowania jej dziatalno§ci

3. wskazanie, Ze sprawozdanie finansowe zawiera dane lapzne I
4. om6wienie pl.zyjQtych zasad (polityki) rachunkowo§ci, w tym metod wyceny aktyw6w i pasyw6w (takze amortyzacji)

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sic wedtug zasad okre§lonych w ustawie o rachunkowo§ci oraz w przepisach szczeg6lnych wydanych na

podstawie ustawy o finansach publicznych. Pizy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sic
zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowo§ci dla jednostek kontynuujacych dziatalno§6, chyba Ze przepisy dotyczace likwidacji sa

odmienne. Srodki trvale stanowiace wlasno§6 Skarbu Pahstwa lub jst otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu, moga

bye wycenione w warto§ci okre§lonej w tej decyzji. §rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umaiza sic lub amortyzuje. Odpisy
umorzeniowo-amorfyzacyjne ustala siQ wedlug zasad okre§lonych w ustawie o rachunkowo§ci.  Warto§ci niematerialne i prawne nabyte z

wlasnych §rodk6w wprowadza sic do ewidencji w cenie nabycia, za§ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wla§ciwego organu w

wartosci okre§lonej w tej decyzjj, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzieh nabycia. Warto§6 rynkowa okre§lana jest
na podstawie przeciQtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglQdnieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Warto§ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od warto§ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla os6b

prawnych (z wyjatkiem zwiazanych z pomocami dydaktycznymi) podlegaja umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji. Stawki
amortyzacyjne ustalane sazgodnie ze stawkami okreslonymi przez przepisy o podatku dochodowym dla os6b prawnych. Umorzenie
ujmowane jest na koncie 071  "Umorzenie §rodk6w trwalych oraz warto§cj niematerialnych i prawnych.'. Amortyzacja obcia2a konto 400

•'Amortyzacja.'.Wartosciniematerialneiprawnezakupioneze§rodk6wnavydatkibiezaceorazstanowiacepierwszewyposazenienowychobiekt6wowarto§cipoczatkowejnizszejodwymienionejwustawieopodatkudochodovymdlaos6bprawnych,atakzebQdacepomocamidydaktycznymialboichnieodtacznymicze§ciami:traktujesiQjakopozostatewarto§ciniemateri.alneiprawne,kt6reumarzanesaw100°/owmlesiacuprzyjQciadouzywania,aumorzenietoujmowanejestnakoncie072"Umorzeniepozostalych§rodk6wtrwalychorazwarto§ciniematerialnychiprawnychorazzbior6wbibliotecznych"wkorespondencjizkontem401"Zu2yciemateriat6wienergii"ujmujesiQjetylkowewidencjiilo§ciowej,spisujacwkosztydziatalno§cioperacyjnejpoddatazakupu.Ewidencjaszczeg6towadlawarto§ciniematerialnychiprawnychujmowanychlacznienajednymkoncie020"Warto§ciniematerialneiprawne"umo2liwiaustalenieumorzeniaoddzielniedlaposzczeg6Inychpodstawowychidlapozostalychwartosciniematerialnychiprawnych.Umorzeniewarto§clniematerialnychiprawnychowarto§cipoczatkowejwyzszejodwarto§ciustalonejwprzepi§achopodatkudoohodowymdlaos6bprawnych(zwyjatkiemzwiazanychzpomocamidydaktycznymi)odbywasiQwedlugstawekamortyzacyjnychokreslonychwustawieopodatkudochodowymodos6bprawnych.Umorzenieujmowanejestnakoncie071"UmorzenieSrodk6wtrwalychorazwarto§ciniematerialnychiprawnych".Umorzenieobciazakonto400"Amortyzacj.a".Umorzeniewarto§ciniematerialnychiprawnychzakupionychze§rodk6wnawydatkibiezaceorazstanowiacepierwszewyposazenienowychobiekt6wowarto§cipoczatkowejnizszejodwymienionejwustawieopodatkudochodowymdlaos6bprawnych,atakzebQdacychpomocamidydaktycznymialboichnieodtapznymiczQ§ciami,dokonujesiQw100°/owmiesiacuprzyjQciaichdouzywania.Umorzenietoujmowanejestnakoncie072"Umorzeniepozostalych§rodk6wtrwalychorazwartosciniematerialnychiprawnych"wkorespondencjizkontem401"Zufyciematerial6wienergii".EwidencjaszczegotowadlaobjQtychewldencj.aksiQgowawarto§ciniematerialnychiprawnychpowinnaumozliwi6ustalenieumorzeniaoddzielniedlaposzczeg6lnychpodstawowychioddzielniedlapozostatychwarto§ciniematerialnychiprawnych.Srodkltrwaletosktadnikiaktyw6wzdefiniowanewart.3ust.1pkt15ustawyorachunkowo§cioraz§rodkitrwatestanowiapewlasnos6jednostkisamorzaduterytorialnegowStosunku.dokt6rychjednostkasprawujeuprawnieniawla§clcielskie,niezaleznieodsposobuichwykorzystania.NadziehbilansowySrodkitrwale(zwyjatkiemgrunt6w,kt6rychsiQnieumarza)wyceniasiQwwarto§cinetto,tj.zuwzglQdnieniemodpis6wumorzeniowychustalonychnadziehbilansowy.§rodkitrwateumarzanesaodwartoscipoczatkowej(zwyjatkiemgruntow)stopniowowedlugstawekamortyzacyjnychustalonychwustawieopodatkudochodowymodos6bprawnych.Odpl§6wumorzeniowychdokonujesispoczawszyodmiesiacaprzyjQciaSrodkatrwategodougivania.Umorzenieujmowanejestnakoncie071"Umorzenie§rodk6wtrwatychorazwarto§ciniematerialnychiprawnych'..Amortyzacjaobciazakonto400.'Amortyzacja"nakoniecroku.W



jednostceprzyjQtometodQliniowadlawszystkich§rodk6wtrwatych.Aktualizacji
waTto§cl poczeytkowej i dotychczasowego umorzenla §rodk6w

trwalychdokonujes]Qwytacznienapodstawleodrebnychprzopis6w,awynikifakiejaktualfacjlodnoslslQnafunduszjednostklwzakresie

aktyw6wtiwatych.Napotrzebywycenybilansowejwartos6grunt6wniepodlegaaktualizacji.Wewldenc|iUrzQduMiejskiegowPyrzycach

przyietonastQpujacezasady:umarzasiQjednorazowoiwcafo§cizaliczasiQwkosztywmomencieprzyjecladougivraniaskfadniklmajqtkowe,
kt6rychwarto§6jestnizszanl±300zI.bezwzglQdunawarto§6ujmujesiQwewidencjlpozostatych§rodk6wtrwatychtzw.wyposafonie
biurowe o plzewldywalnym okres!e ®konomicznej pnydatndsci kt6ry bQdz]o wynosw powyzej 12 miesleey: (np. aparaty telefonitzne,

elektryczne kalkulatory, niszczarki biurowe, lnne urzadzenla biurowe, i pozostaly sprzQt),   przedmioty o przewidywalnym okres!e ekonomlcznej

przydatno§ciktorybQdziewynositponizej12mtesiQcyowarto§cipowy±ej300,00ztiijmujesiewewldencjlllo§ctowe|prowadzone]przez
wydaatmerutoryczny.§rodkitrwatewbudowle(lnwestycje)tozaliczanedoaktyw6wtrwatych§rodkl,nakt6reponiesionokosztywokresie

budowy,montazu,pizystosowania,ulepszenlain8byci8podstawowych§rodk6wtrwatychorazkosztynabyciapozostatych§rodk6wtrwalych
stanowiacychpierwszewyposazenienowychobiektowzliczonedodnlabllansowegolubdoclnlazakohczenialnwestycji.,Dobrakulturyto

kazdyprzedmiotruchomyinieruchomy,dawnylubwsp6tczesny,majacyznaczeniedladziedzictwa1rozwojukulturowegozeVIglQduna
warto§6 historyca`a. Dobra kultiiry nle podlegaja umorz®nlu. Nale2no§ci dfugotorm!nowe to nale2no§ci, kt6rycn termln zapadalno§cl przypaaa
wokresiedluiszymniz12miesiQcy,llcaacoddniabilansowego.KwotQnale2no§ciustalonanadziehbllansowypomnlejszaslQoodplsy

aktualizujacejejwarto§6zgodniezzasadaostrozno§ci.OdplsydokonywanesawciQzarpozostalychkoszt6woperacyinychlubkosztow
flnansovych(wzalezno§clodcharakterunaleino§ci).aichwysoko§6ustalasiQwedfugzapis6wuetawyorachunkowo§ci.Nadziehbllansovy
nale2no§cliudzielonepozyczkldtugoterm!nowewyoenianesawkwociewymaganejzapfaty.Dfugotermlnoweaktywafin8nsowetoaktywa
finansowe(rozumianezgodniezustawaorachunkowo§cljakolnwestycjedtugoteminowe).Nadzlehprzy!Qcladoewldencjlwyoenlanesaw

cenionabycialubeeniezakupu.jeze[ikosztyprzenrowadzenlatransakcjlnlesaistotne,NadzienbilansowyudzlatywlnnychjednostkachoTaz

lnnelnwesty¢edlugotominowevycenlanesa.wcenienabyclapomniejszonejoodpisyztutulutlwalejutratywarto§cl.Zapasyobejmuja
materidy.MaterialywyceniasiQwcenachewidencvinychr6wnychcenomnabycialubzakupu.Wbllansierzeczowesktadnlkiaktyw6w

obrotowychwycenlanesawcenachnabycialubkoszciewytworzenlazuwzglQdnienlemzasadyostro2nejwyceny,ktorawomprzypadku
oznacza, Ze cena nabycia/zakupu lub koszt wytwoizenia nle moga bye wyzsze od ich cony sprzedazy netto (okre§lone| w art. 28 ust. 5 ustawy
orachunkowo§ci)wdnlubllansowym.Nadziehbilansowyskfadnikizapas6wnabytoprzezjednostkQwycenlasiewedtugcenyich

zakupu/nabyc]a.Nalezno§cikr6tkoteminowetonalezno§cioterminiesplatykr6tsz}modjednegorokuoddniabilansowego.Wycenlanesaw
wartosclnomlnalnejtacznlezpodatkiemVAT,anadziehbilansowywwycoko6civymaganej2apfaty,czylifaezniezwymagalnymiodsetkamlz
zachowanlem zasady ostro2nej wyceny, ti. w wysoko§ci netto, czyll po pomniejszeniu o warto§6 ewentualnych odpis6w aktuallzujapych

dotyszapych nalezno§ci watpllwych (art. 35b ust. 1  ustawy o rachunkowo§ci). Nale2no§ci i udzlelone poayczkl kr6tkoteminowe zaliczane do

aktyw6wflnansowychwyceniasiQwedlugskorygowanejcenynabycla,natomlastte,ktoreprzeznaczonesadozbyciawtorminie3mloslQcy,w
warto§ci rynkowej lub inaczej okre§lonej warto§ci godztwej. Odsetki od nalezno§ci, w t}m r6wniez tych, do kt6rych stosuje s!Q przepisy

dotyczace zobowiazah podatkowych, ujmuje siQ w momencie !ch zapety lub na koniec kwartatu w wysoko§ci odsetek nale2nych na konlec
tegotwartafu.Nalezno§cipieniQ2nemajacecharaktercywilnoprawnysaumarzanewcalo§cilubwcaQ§ci,aichspfataodraczanalub
rozkladana na raty wedlug zapls6w zawartych w ustawle o flnansach publicznych I uchwaty organu stanowiacego. §rodki pieniezne w kasie i
na rachunkach bankowych wycenia siQ wedlug warto§ci nominalnej. Waluty oboe skfadnikl aktyw6w i pasyw6w (np, nalezno§cl I zobowiazania)

wycenia slQ wedtug kursu §redniego danej wa]uty ogloszonego przez Prezesa NBP na ten dzieh.  Kr6tkoterminowe aktywa finansowe nabyse w

celu odsprzedazy lub ktorych termln wykupu jest kr6tszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje obce, bony
skarbowe I inne dlu±ne papiery warto§ciowe, in.in. weksle o teminie wykupu powy2ej 3 miesiQcy, a kr6tszym od 1  roku). Kr6tkoterminowe

papiery warto§clowe wycenia siQ na dzieh bilansowy wedtug: cony nabysia lub cony (warto§ci) rynkowej, zalealie od togo, kt6ra z nlch jest
nizsza.  Przychody przyszlych okres6w to r6wnowarto§6 otrzymanych lub nale±nych od kontrahent6w §rodk6w z t}rtulu §wiadczeh, kt6rych
wykonanie nastapi w kolejnych okrosach sprawozidawczych (art. 41 ust.1  pkt 1 ustawy o rachunkowo§ci).  Zobewiezanla w jednostce wycenla
siQ w zaleznosct od celu sprawozdawcaego.   Zobowlqzania bilansowe wycenia slQ w kwocie wymagajacej zaplafy.  Zobowlazania wyrazone w

walucie obcej wycenla slQ nle p6Zniej ni2 na koniec kvartatu uedlug zasad obowiazujacych na dzieh bilansowy, tj. wedfug obowiazujacego na
tondzlehkursu§rednlegoogfoszonegodladanejvralutypl2ezNBP.Od§etklodzobowiazahvymagalnych,wtymtak2etych,doktorych

stosujeslQprzeplsydotyczapezobowlazahpodatkowych,ujmowanesawksiQgachrachunkowychwmomencieichzapfatylubpoddata
ostatniegodnlatwartafuwwysoko§clodseteknaleznychnakonlectegotwartalu.Szczeg6Inezasadyvycenyaktyw6w1pasyw6woraz
ustalenla dodatkowe: Uwzglqunlajq;c zakres I specyflkQ clzlatalnoscl urzQau Mlejsl(logo W Pyrzycach oraz ZasadQ  lstotnosc], Przy|muje slQ na

podstawie art.4 ust.4 ustawy o rachunkowoscl nastQpujace rozwiazanla szczeg6lne: Ze wzgledu na nieistotny wptyw na sytuaQ|e finan§owa

jednostl{aprzy|mujewzasadachwycenyaktywhwipasyw6wnastQpujaceuproszczenia,kt6reniewywierajalstotnegoujemnegowptywuna
rzetelne i jasne praedstawlenle sytuacji majertkowej I finansowej jednostki oraz wynlku finansowego: -  za moment powsfania koszt6w

prz)mujeslQdatQmiesiacaktoregodokumentdotyczywedlugzasadymemoriatowej,-oplacanezg6ry:prenumeraty,wszelkleabonamenty,
ubezpieczeniamajatkowe(iinne)nlepodlegajarozllczeniomwczasiezapo§rednictwemrozllczehmlQdayokresovychkoszt6w,kslQgujesieje
natomiast w koszty mieslaca, w kt6rym zostaly ponieslone.

lnne informacje

UstalanlewynlkufinansowegoWynikflnansovyjednostkibudzetowejustalanyjestzgodnlezwariantem
por6wnawczym rachunku zysk6w i

stratnakonc!e860Wynikflnansovy".Ewidencjakoszt6wdziafalndscipodsfawowejprowadacnajestw`zeapole4kont,t!.wedtugrodzaj6w
koszt6w1jednocze§niewpodzlatkachklasyfikacjibud2etowejwydatk6w,apnychod6w,dochod6wikoszt6wfinansowychwzespole7konl

WynikfinansowynettoskfadasiQz:-wynikuzdzlafalno§ctpodsfawowej,-wynikuzdzlalalno§cioperacyjnej,-wynikuzoperaQiifinansovych,
-wynlkuzoperacjinadzwyczajnych,DodatkoweustaleniaprzyjQtodostosowaniapodczasbiezacejewidencjioperacjigospodarczychgrupy

dowod6wkslQgowych1ichnumeracjastosujeslQpodzialwedtugDziennikagdzieujmujesiQ:wyc!nglbankowe,raportykasowefaktury,PK,

noty, plsma wownQtrzne ltp..  przekslQgowania przychod6w, dochod6w, kosztow finansowych I wydatk6w na Fundusz Jednostkl

przeks!Qgowahzrealizowanychdochod6wiwydatk6wnakonto800-FunduszJednostkldokonujesierazwrokunapodsfawleroczliysh
sprawozdah budzctovrych pod data 31 grudnla roku obrotowego: naliczanie umorzenia i amortyzacji a)   umorzenia pozo§fatych §rodk6w
trwalychnastQpujewmiesiapuwydaniadoufy^rania,b)amortyzacjQskfadnik6wmajatkutrwategonalicaslQmiesiQczniewurzqclzenfach



analitycznych, natomiast w ksiQdze gt6wnej ksiQgowanie jest jednorazowe -pod data. kohczqca rok obrotowy; zaangazowanie -istota na

kontach pozabilansowych zaangazowania dokonuje sic zapis6w na podstawie um6w, decyzji, postanowieh i innych dokument6w, z kt6rych

wynika konieczno§6 wydatkowania w przyszto§ci §rodk6w zagwarantowanych planem finansowym U rzQdu Miejskiego w Pyrzycach, dopuszcza
sic ksiQgowanie raz na koniec kazdego miesiaca na podstawie zestawieh dowod6w Zr6dlowych; warunkiem zaewidencjonowania

zaangazowania w ewidencji pozabilansowej, a tym samym wykazania w sprawozdawczosci jest wiedza na temat jego wysoko§ci i terminu

platno§ci przyszlego zobowiazania; pizy umowach bezterminowych, o znanej stawce miesiQcznej wymiar zaangazowania ograniczony jest do

planu bie2acego roku; w przypadku um6w wieloletnich o statej kwocie ptatnosci zaanga2owanie dzieli sic na obciazajace rok biezacy i lata

przyszte; zaanga2owanie -spos6b ustalania przyjmuje siQ nastQpujacy spos6b ustalania warto§ci lacznego zaangazowania w poszczeg6lnych

paragrafach: -w paragrafach dotyczacych wynagrodzeh i pochodnych od nich, odpisu ZF§S, zaangazowanie ustala sic do wysoko§ci planu,  -

w pozostalych paragrafach zaangazowanie r6wne jest sumio warto§oi wykonanyoh wydatk6w,  -w praypadku zmiany w ciagu roku wartosci

umowy lub planu wydatk6w naleay dokona6 stosownego zapisu korygujacego na koncie zaangazowania; w przypadkach nieistotnych

dopuszcza sic jednorazowy zapis korygujacy na koniec roku; zaanga2owanie -zapisy konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania
wydatk6w budzetowych ujetych w planie finansowym danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajapych wydatk6w
budzetowych ujQtych do realizacji w danym roku budzetowym. plan finansowy wydatk6w -ewidencja podstawaewidencji na pozabilansowym

koncie planu finansowego sa wszelkie dokumenty, z kt6rych wynikaja informacje o kwotach przyznanego planu wydatk6w, jak r6wniez

wszelkie zmianyjego wysoko§ci ujQtych w zarzqdzeniach Burmistrza.   przypisywanie dowod6w do miesiecznych lub kwartalnych okres6w

sprawozdawczych je§li chodzi o zaliczanie dowod6w Zr6dtowych do poszczeg6lnych miesiQcznych IUD kwartalnycn okresow sprawozclawczycn

na ich przetomie -obowiazuja nastQpujape reguly: -je2eli dow6d wplynie do UrzQdu Miejskiego  w miesiacu nastepnym po miesiacu, ktorego

dotyczy -w6wczas podlega on zaewidencjonowaniu: w miesiacu, kt6rego dotyczy je2eli wptynie prawidlowo wystawiony i sprawdzony pod

wzgledem merytorycznym do Wydziatu Budzetu i Finans6w do dnia 8 miesiaca nastepnego -decyduje data wptywu do Wydzialu Budzetu i
Finans6w;   dow6d, kt6ry wptynie do Wydziatu Budzetu po w.w. dacie, podlega zaewidencjonowaniu w miesiapu, w kt6rym wptynal;

przypisywanie dowod6w do rocznych okres6w sprawozdawczych na podstawie  z art. 8 ust.  1  ustawy o rachunkowo§ci ustala sic termin
przypisywania dowod6w z przelomu lat budzetowych, do rocznych okres6w sprawozdawczych w nastepujapy spos6b: -ze wzglQdu na terminy
ustawowe sporzaclzenia sprawozdah budzetowych przyjmuje siQ, iz dowody, kt6re wptynely do UrzQdu Miejskiego w Pyrzycach do dnia 25

stycznia roku nastQpnego, a dotycza roku ubiegtego -podlegaja ujQciu w ksiQgach rachunkowych roku ubiegtego; jezeli dow6d wplynie po tak

wyznaczonym terminie, a dotyczy roku ubiegtego w6wczas podlega on zaewidencjonowaniu w ksiQgach roku biezacego; We wszystkich w/w

przypadkach przypisywania dowod6w decyduje data wplywu do Wydziatu Budzetu i Finans6w prawidtowo sporzadzonego i sprawdzonego pod
wzglQdem merytorycznym przez Kierownika Wydzialu merytorycznego badz samodzielne stanowisko dokumentu, spos6b dekretacji ksiQgowej

dowod6w ksiQgowych wym6g stawiany dowodom ksiQgowym, o kt6rym mowa w art. 21  ust 1  pkt 6 ustawy o rachunkowo§ci -stwierdzenie

zakwalifikowania dowodu do ujQcia w ksiegach rachunkowych. Dekretacja rQczna mo2e bye zastapiona wydrukiem komputerowym z programu

finansowo-ksiQgowego SIGID, DOC zawierajacym informacje o sposobie ujQcia dokumentu w ksiQgach rachunkowych oraz numer pod kt6rym

dokument zostat zaksiQgowany.  ewidencja wyciag6w bankowych wyciasi bankowe podlegaja ujQciu w ksiQgach rachunkowych jednostki pod

datawystawienia dokumentu, ewidencja i rozliczenie zaliczek udzielona zaliczkQ ujmuje sic w ksiQgach rachunkowych pod datajej pobrania,

rozliczenie pod dataztozenia dokumentu do wydzialu BiF, ewidencja list ptac listy ptac wynagrodzeh lub um6w zlecefi ksiQgowane sa na

podstawie PK tzw. "zbior6wki"; oryginalne dokumenty przechowywane sa w osobnym zbiorze; dochody przypisane i nieprzypisane stosuje sic

podziat dochod6w budzetowych na tzw. dochody przypisane i nieprzypisane: a) dochody przypisane to te, kt6re ujmuje sic w ksiQgach
rachunkowych na podstawie dokumentu stwierdzajacego istnienie nale2no§ci (tzw. przypis) na koncie 221  "Nalezno§ci z tytulu dochod6w

budzetowych", 240 "Pozostale rozrachunki" (kary) b) dochody nieprzypisane to te, kt6re ujmuje sic w ksiQgach rachunkowych na podstawie

dokumentu stwierdzajacego ich wptatQ (np. wyciagu bankowego); ksiegowanie odbywa sic w6wczas na odpowiednim koncie §rodk6w

pieniQznych po stronie Wn w korespondencji ze strona Ma wlasciwego konta zespotu 7 planu kont; do tej grupy dochod6w zalicza siQ np.: -
wynagrodzenie ptatnika, -odsetki przypisane ze §rodk6w na rachunkach bankowych; ewidencja odpis6w dochod6w odpisy dochod6w z tytutu

in.in. umorzenia ksiQguje sic tak samo jak przypis, tylko zapisem ujemnym -ulatwja to uzgadnianie sprawozdawczo§ci bud2etowej w zakresie

dochod6w; dopuszczalne jest takze dokonywanie odpisu zapjsem dodatnim odwrotnym do przypisu, w koreepondencji z wfa§ciwym kontem

przeciwnym. potwierdzanie sald wysyla sic tylko potwierdzenie salda nalezno§ci; nie wysyta siQ potwierdzeh sald zobowiazah i sald naleznosci,
kt6rejuzzostalypotwierdzoneprzezkontrahenta.ewidencjakorektwzespole4i7kontwprzypadkupotrzebykorektywartoscinakontach

koszt6w lub praychod6w w pierwszej kolejnosci naleay rozwazy6 zastosowanie zapisu korygujacego w formie storna czerwonego, aby unikna6
zawyzania obrot6w konta; dopuszcza siQ zastosowanie sterna czamego;  specyfika nazw dowod6w ksiQgovych w toku ewidencjonowania

operacji gospodarczych stosuje siQ symbolikQ programu  SIGID, DOC wg dziennik6w, w ktorych sa oznaczenia pozycji ksiegowej

poszczeg6lnych dokumentow. postQpowanie w sytuacjach niejasnych, watpliwych jezeli zachodzi potrzeba rozstrzygniecia kwestii, co do kt6rej
nie rna bezpo§rednich uregulowah prawnych, jak i kwestii spornych, watpliwych -zastosowanie znajduje zdrowy rozsadek oraz miejscowe

zwyczajeprzyjednoczesnymzastosowaniureguly,Zedanezdarzenienalezyzaewidencjonowa6wksiQgachrachunkowychwtakispos6b,aby

zapis ksiQgowy w mozliwie najwiQkszym stopniu odzwierciedlat prawdQ materialna,  zwroty wydatk6w  uzyskane przez jednostkQ zwroty

wydatk6w z UrzQdu Pracy, z jednostek wlasnej gminyjako §wiadczenia wewnQtrzne oraz odsetki pokrywane przez pracownik6w UrzQdu

Miejskiego za  wszelkie op6Znienia w zaplacie spowodowane przetrzymaniem dokumentow finansowych powinny bye przyjmowane na

rachunek biezacy wydatk6w i zmniejsza6 vykonanie wydatk6w w tym roku budzetowym, dotyczy to w szczeg6lno§ci not, decyzji i oswiadczeh.

Wszelkiefakturyobciazajapekontrahent6w(uznaniowe)winnyby6ewidencjonowanejakodochodyzodpowiednimparagrafem.Zwroty

vydatk6w dotyczacych lat ubieglych we wszystkich przypadkach stanowia dochody budzetu z odpowiednim paragrafem. ewidencja VAT
podatnikiem podatku od towar6w i ustug VAT zarejestrowanym w Urzedzie Skarbowym jest Gmina Pyrzyce, kt6ra rozlicza sic z US z czynnosci
opodatkowanych. Gmina roznczajac podatek VAT wypelnia deklaracje VAT -7 na podstawie miesiQcznych deklaracji czastkovych sktadanych

przez poszczeg6lne jednostki. Gmina sporzedzajac taczna deklaracjQ VAT za okres miesiaca nalezny podatek zaokragla do petnych ztotych.
Wsytuacjigdyprzekazanyprzezwszystkiejednostkipodatekpozaokragleniudopelnychztotychjestmniejszynizwykazanywdeklaracji

zbiorczej brakujapa kwotQ dopetnia siQ z vvydatk6w UrzQdu Miejskiego. Kasowe rozliczenie podatku VAT z US dokonywane jest za pomoca

rachunku budzetu gminy i ewidencjonowane w ksiegach rachunkovych.  Do ewidencji k§iegowej podatku VAT w jednoetce stosuje siQ konto
225 a w organie konto 224 (w tym rozrachunki z tytutu VAT) -225 -UM -VAT naliczony 0.ednostka uM rozlicza z organem) -225 -   U2 -VAT



nalezny  -224 -BG rozliczenie z UrzQdem Skarbovym z tytulu VAT Na etapie sporzaclzenia deklaracji VAT ksiQguje sis podatek naliczony na

koncie 225-UM (strona Wn). Podatek VAT naliczony podlega rozliczeniu z podatkiem VAT naleznym na koncie 225-U2. Przyplsy z tytufu

sprzedafy opodatkowanych usfug (np. wieczyste uzytkowanie, dzierzawa, najem) ksieguje sis na koncie  przypis6w z tutulu nalezno§cl

budzetowych np. 221-U2 (Wn przypis nalezno§ci netto) i 221-U2V (przypis podatku VAT nalezny) w korespondencji z kontem 720 lub 760 (Ma

warto§6 nalezno§ci netto) i 225-U2 (Ma przypis podatku -VAT nalezny). Konto 225-U2 przedstawia stan zobowiazania badz nalezno§ci z
budzetem z tytulu VAT naleznego, Jednostka po sporzajdzeniu czastkowej deklaracji za poszczeg6lny miesiac pizekazuje nale2ny podatek na

vyodrebnione konto organu dotyczace rozliczeh podatku VAT. W sytuacji, gdy kwota zebranego naleznego podatku VAT jest n]Zsza nlz kwota
podatkuwykazanawdeklaracjizam-c,w6wczaspowlnnosiedopctni6brakujacanaleznosezwydatk6wjednostl{iparagraf453owedtug
odpowiedniej klasyfikacji. Taka sytuacja moze nastapl6, gdy powstana nieuregulowane nale2nosci z tytulu usfug opodatkowanych np.

dzierzawy,wieczystegouzytkowaniaiinne,wodwrotnejsysuacjinalefypomniejszy6paragraf4530,zdarzenianieprzewidzlanezewzglQduna
fakt, lz przy tworzeniu niniejszej dokumonfacji nie moina przewid2ie6 operacji gospodarezych, kt6re moga wystapi6 w pizyszfo§ci ustala sic. iz

SkarbnikGminywporozumieniuzKierowniklemjednostkimozepodja6decyziQowyborzemetodyrozliczanlalubujeciaksiQgowegofakich

zdarzeh w momencie ich zaistnienia. Wszystkie operacje ksiQgowe ujmowane w ksiQgach UrzQdu Miejskiego, a n!e opisane w niniejszej

instrukcji dokonywane sa na podstawie biezaeych obowiazujacych przepis6w prawa.

11. Dodatkoweiutormacjo!objatnienlaobejmujawszczeg6lndscl:

1.

1.1. szczeg6towy zakres zmian wartoscl grup rodzajowych §rodk6w tn^/atych , wartosci niematerlalnycn I prawnycn, zawlerajapy stan tych aktyw6w

na pocza]tek roku obrotowego, zwiQkszenia i zmniejszenia z tytufu: aktualizacji warto§ci, nabycia, rozchodu, praemieszczenia wewnQtrznego
oraz stan kohcovy, a dla majertku amortyzowanego - podobne przedstaw!enie stan6w i quut6w zmian dotychczasowej amortyzacjl lub
umorzenia

§rodki trvate: ngrupa o1:      stan na poczatck roku -223.268,33:      zwlekszenia -0,00;      zmniejszenia -22.619.68;      stan na koniec roku ~

200.648.65;      umolzenie na poczatel( roku -223.268,33;      umorzenie na koniec roku -200.648,65;  -grupa 03:      stan na poczatek roku -
30.381,00;      zwlQkszen!a -0,00;      zmniejszenia-0,00;      stan na koniec roku -30.381,00;      umorzenie na poczatek roku -177,22;

umorzenie na konlec roku -2.303,86:  ngrupa 04:      stan na poczatck roku -63.621,42;      zwiQkszenia -0,00:      zmniejszenia -39.223,23;

stan na koniec roku -24. 398,19;      umorzenie na poczatek roku -63.621,42:       umorzenie na koniec roku -24.398,19;   -grupa o8:      stan na

poczatek roku -9.256,38;      2wiekszenia -0,00;      zmniejszenia -0,00:      stan na koniec roku -9.256,38;      umorzenie na poczatek roku -
9.256,38;      umorzenie rna koniec roku -9.256,38;                                                                                                                                         t

1.2. aktualnawarto§6rynkova§rodk6wtrwalych,wtymd6brkultury-oilejednostkadysponujetakimiinfomacjami

1.3. kwotQdokonanychwtrakcierokuobrotowegoodpis6waktualizujacychwarto§6aktyw6wtrwatychodrQbniedladtugoteminovychaktyw6w

niefinansowych oraz dlugoterminowych aktyw6w finansowych

1.4. wa rto§6 grunt6w uZ}itkowanych wie czyscle

1.5. warto§6 nieamortyzowanych lub nleumarzanych przez jednostke §rodk6w trwatych, uzywanych na podstawle um6w najmu, dzier2awy i innych

um6w, w t}m z tytutu um6w leasingu

1 ) Umowa ufyczenla Nr 4/2018 z dnla 29.06.2018 r. -warto§6 31.201,18 zl (punkt Przedszkolny),   2)Porozumlenie z dnla 20.05.2020 r. -laptop

5 szt, warto§612.269,25 zt. 3) Porozumlenle z dnia 09.07.2020r. -laptop + mysz 3 §zt, warto§6 7.361.55 z}, 4) Porozumlenle Nr 2 z dnia

15.10.2020 r. -program antywlrusowy 1  szt, warto§6 568,47 zl.

1.6. llczbQ oraz warto§6 posiadanych papler6w warto§ciowych, w tym akcji i udzial6w oraz dluznych papietow warto§ciowych

1.7. dane o oclpisach aktualizujapych warto§e nalezno§ci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwiQkszeniach, wykorzystaniu,
rozwiazaniu i stanie na konlec roku obrotowego, z uwzglednieniem nalezno§cl flnansowych jednostek samoizadu terytorialnego (stan

pozyczek zagrozonych)

odpisy aktualizujape nalocho§ci: - stan poczq;tkowy: 0,00; - zwiQkszenia: 0,00; - stan kohcowy: 0,00.

1.8. dane o stanie rezerw wedlug celu lch utworzenia na poczqtek roku obrotowego, zwlQkszeniach, wykol.zystanlu, rozwiazaniu i stanie kohcowym

1.9. podziat zobowiazah dtugoteminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa IUD wynikajapym z innego tytutu prawnego,
okresie splaty:

a) powyzej 1  roku do 3 let

b) powyzej 3 do 5 lat



c) p.w,2ei 5 ,a,                                                                                                                                                                                                                                                                          1

I

1.10. kwotQ zobowiazah w sytuacji gdyjednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkovymi (leasing operacyjnprzepis6worachunkowo§cibylbytoleasingfinansowylubz\r\rrotnyzpodziatemnakwotezobowiazahztytutuleasingufinansoy), a wedtugwegolub

easingu zwrotnego

I

1.11. tapzna kwotQ zobowiazah zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczeh

1.12. tapzna kwotQ zobowiazafi warunkowych, w tym  r6wniez udzielonych przez jednostkQ gwarancji i poreczeh, tak2e wekslowych. niewykazanych

w bilansie, ze wskazaniem zobowiazah zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczeh

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeh miQdzyokresowych , w tym kwotQ czynnych rozliczeh miQdzyokresowycn kosztow1.13.

stanowiacych r6ZnicQ miQdzy warto§cia otrzymanych finansowych skladnik6w aktyw6w a zobowiazaniem zaptaty za nie

1.14. taczna kwotQ otrzymanych przez jednostkQ gwarancji i porQczeh niewykazanych w bilansie

1.15. kwotQ wyplaconych §rodk6w pieniQ2nych na §wiadczenia pracownlcze

Kwotyvvyptaconych§rodk6wpieniQznychdlapracownik6w:1)vvynagrodzenie-1.361.092,85zt;2)dodatkowevynagrodzeni103.654,00zt;3)nagrodajubileuszowa-38.650,05zt;4)odprawaemerytalno-rentowe-11.037,60zt;5)nagrodaDEN-8.85
e roczne -6,47zt;6)

§wiadczenie socjalne - 1.200,00 zt;  7) Swiadczenie urlopowe -0,00 zt; 8) ekwiwalent za urlop/pranie/odziez/herbatQ -  1.226,40 zt; 9) umowa

zlecenia, o dzielo -800,00 zt;  10) jednorazowe §wiadczenie na start -0,00 zt.

1.16. inne informacje

Wytapzenia z tytulu rozliczeh wystQpujacych na dzieh 31.12.2021  pomiQdzy jednostkami: a) pozostate nalezno§ci: -OPS Pyrzyce -382,20 zt

2.

2.1. wysokos6 odpis6w aktualizujapych warto§6 zapas6w

2'2. koszt wytworzenia Srodk6w trwalych w budowie, w tym odsetki oraz r6Znice kursowe, ktore powiekszyly koszt wytworzenia §rodk6w trvalych w

budowie w roku obrotowym

2.3. kwotQ i charakter poszczeg6Inych pozycji przychod6w lub koszt6w a nadz\^/yczajnej warto§ci lub kt6re wystapily incydentalnie

2.4. informacjQ o kwocie nalezno§ci z t*ulu podatk6w realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi wta§ciwemu do spraw finans6w

publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochod6w budzetowych

2.5. inne informacje

3.
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